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Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Kispesti Csaladsegitd Szolgélat és Gyermekjoléti Kézpont Alapitd Okiratdnak és Szervezeti és
Mikodési Szabélyzatdnak mddositasat az (j szakmai egység létrejétte teszi szilkségessé.

A Forrashazon beliil (XIX. ker. Dobé Katica u. 18.) 3 (j szakmai tevékenység inditasat
tervezzilk: Pszichidtriai betegek nappali ellitdsa, Kozosségi szolgéltatds, Szocidlis
foglalkoztatés.

Kérem, a T. Képvisel§-testilletet timogassa a 3 (j szolgéltatas ltrejottét.

Budapest, 2011. jinius 1.
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1195, Budapest, Varoshéz tér 18-20.

Telefon: 347-4523, Fax: 282-9045

E-mail: vinczek@kispest.hu

www.kispest.hu




Normativ hatarozati javaslat

1. A Képviselo-testillet a Kispesti Csaladsegitd Szolgdlat és Gyermekjoléti Kdzpont
maddositott Alapit6 Okiratdt jovahagyja, és felhatalmazza a polgarmestert annak
aldirasara.

FelelGs: polgarmester

Hatarid6: 2011.07.15.

2. A KeépviselG-testillet a Kispesti Csalddsegit§ Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont
Egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okiratit jovahagyja, és felhatalmazza a
polgdrmestert annak aldirasara.

FelelGs: polgdrmester

Hataridd: 2011.07.15.

3. A KeépviselG-testiilet a Kispesti Csalddsegitd Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat modositasat jévahagyja, és felhatalmazza a
polgdrmestert annak aldirasara.

Felel@s: polgadrmester

Hatarid6: 2011.07.15.
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Jeayzdkdnyvi kivonat
a szocidlis és lakdsiigyi bizottsdg 2011. majus 31-én tartott iilésének
jeqyzdkdnyvéhdl

1830/2011.(V.31.) sz. Sz. és L.B. hatarozat

A bizottsag egyhangiilag elfogadja a Kispesti Csalddsegitd Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont
Szervezeti és Milkddési Szabalyzatdnak mddositasat és javasolja annak képviseld-testiilet 4ltali
elfogaddsat.

(A bizottsag a hatérozatot 6 szavazattal, 0 ellenszavazattal, 0 tartézkodas mellett elfogadta.)

1831/2011.(V.31.) sz. Sz. és L.B. hatarozat
A bizottsag egyhangiilag elfogadja a Kispesti Csalddsegitd Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont

Alapitd Okiratanak médositasat és javasolja annak képviseld-testiilet 4ltali elfogadasat.
(A bizottsag a hatdrozatot 6 szavazattal, 0 ellenszavazattal, 0 tartézkodas mellett elfogadta.)




Alapité Okirat modositas szama: 2011/1 (Kispesti Csaladsegité Szolgélat és Gyermekjoléti Kdzpont mod.)

A Budapest Févaros XIX. ker. Kispest Onkormdnyzat

Kispesti Csalddsegito Szolgdlat és Gyermekjoléti Kozpont
ALAPITO OKIRAT MODOSITAS
Budapest Févaros XIX. keriilet Kispest Onkorminyzatinak Képvisel§-testiilete az
allamhdztartasroél sz616 1992. évi XXXVIIL. tv. 90. § alapjian az alabbi Alapité Okirat

modositast adja ki:

A hatalyos szabalyozas alapjan az alapité okiratban mdédositasra keril:

Jelenlegi sorszam €s megnevezes:

1. A koltségvetési szerv székhelye, cime:
1193 Budapest Tancsics Mihaly utca 7.
Helyrajzi szam: 163865/10

Telephelyei:
a) Csaladok Atmeneti Otthona
1195 Budapest, XIX. ker. Jahn F. u. 50.
Agazati azonosité: S0033083S0051721
Moddositas:

1. A koltségvetési szerv székhelye, cime:
1193 Budapest Tancsics Mihaly utca 7.
Helyrajzi szam: 163865/10

Telephelyei:

b) Csaladok Atmeneti Otthona
1195 Budapest, XIX. ker. Jahn F. u. 50.
Agazati azonosit6: S0033083S0051721

¢) Forrdshdaz Gondozdsi Kézpont
1195 Budapest Dobo Katica u. 18.

Agazati azonosité: (miikodési engedély megkérését kovetoen)



Jelenlegi sorszam és megnevezés:

10. A koltségvetési szerv vezetdjének kinevezési rendje:
Kinevezd: Budapest Févaros XIX. ker. Kispest Onkormanyzat Képviselo-testiilete
A kinevezés id6tartama: hatérozatlan idejii
A kinevezés mddja: nyilvanos palyazat, a mindenkor hatdlyos jogszabalyi

rendelkezéseknek megfelelen

Mobdositas:

10. A koltségvetési szerv vezetdjének kinevezési rendje:
Kinevezd: Budapest Févaros XIX. ker. Kispest Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
A kinevezés idétartama: hatdrozott idejii, 5 év idétartamra
A kinevezés modja: nyilvanos palyazat, a mindenkor hatalyos jogszabalyi

rendelkezéseknek megfelelden.

Jelenlegi sorszam és megnevezés:

12. A koltségvetési szerv tevékenységei:

Szakagazat /TEAOR/ szdma: 8899 M.n.s egyéb szocialis ellatas bentlakas nélkiil

Szakfeladat szam Szakfeladat megnevezése
889924 Csaladsegités
Modositas:

12. A koltségvetési szerv tevékenységei:

Szakigazat /TEAOR/ szima: 8899 M.n.s egy€b szocialis ellatas bentlakds nélkiil

Szakfeladat szdm Szakfeladat megnevezése
889911 Pszichiatriai betegek nappali ellatasa
889924 Csaladsegités
889926 Kozosségi  szolgaltatds  (kivéve: szenvedélybetegek

alacsonykiisz6bii ellatasa)

Szakagazat /TEAOR/ szdma: 8904 Esélyegyenléséget és tarsadalmi integriciét
eldsegité komplex és specidlis kozfeladatok,

programok és timogatiasok



Szakfeladat szam Szakfeladat megnevezése
890431 Szocialis foglalkoztatas munka-rehabilitacio keretében
890432 Szocialis foglalkoztatas fejleszto-felkészitd
foglalkoztatés keretében
890441 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
890442 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

Jelenlegi sorszam €s megnevezés:

15. A vagyon feletti rendelkezési jogkor:
A szervezet székhelyén és telephelyén az altala hasznalt épiiletrészben elhelyezett
berendezés és szakmai felszerelés.
A vagyon feletti rendelkezés jogat a tulajdonos dnkormanyzat mindenkor hatalyos

rendelete hatdrozza meg.

Moédositas

15. A vagyon feletti rendelkezési jogkor:
A szervezet székhelyén és telephelyein az altala hasznalt épiiletrészben elhelyezett
berendezés és szakmai felszerelés.
A vagyon feletti rendelkezés jogat a tulajdonos Onkormanyzat mindenkor hatélyos
rendelete hatarozza meg.

Budapest, 2011. majus

......................................................................

dr. Istvanfi Sandor Gajda Péter
jegyz8 polgérmester

Zaradék:

Az Alapité Okirat 2011/1 szdmi moédositasat a Budapest Févéaros XIX. Kertilet Kispest
Onkorményzat Képvisel6-testiilete a 2011. ........... -i 11ésén a .eeuennnn (. .) normativ Okt.

hatarozattal fogadta el.

Zaradékot ellen jegyzem: 2011.

dr. Istvanfi Sandor
jegyzo



EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALT
ALAPITO OKIRAT

Budapest Foviros XIX. Kkeriilet Kispest Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete az
dllamhaztartasrél szolé 1992. évi XXXVIIL. tv. 90. §-a alapjan az alabbi (egységes
szerkezetbe foglalt) Alapité Okiratot adja ki:

1.

A koltségvetési szerv megnevezése:
Budapest Foviros XIX. keriilet Onkormanyzat
Kispesti Csaladsegité Szolgalat és Gyermekjoléti Kézpont

A koltségvetési szerv székhelye, cime:
1193 Budapest Tancsics Mihaly utca 7.
Helyrajzi szam: 163865/10

Telephelye:
a) Csalddok Atmeneti Otthona

1195 Budapest, XIX. ker. Jahn F. u. 50.
Agazati azonosit6: $0033083S0051721

b) Forrishiaz Gondozisi Kézpont
1195 Budapest Dobé Katica u. 18.

Agazati azonosité: (miikodési engedély megkérését kivetden)

. A koltségvetési szerv létrehozasardl, modositasardl rendelkez6 hatarozatok:

Az eredeti alapité okiratot a 1189/1999. (XII.14.) Okt .hatdrozattal, médositasat az 562/2002. (VII.2.)
Okt. hatdrozattal, a 81/2004. (I1.12.) Okt. hatirozattal, az 528/2005. (V.12.) Okt. hatirozattal, az
1021/2005. (X.13.) Okt. hatdrozattal, a 18/2008. (1.22.) Okt. hatarozattal, a 762/2008. (X1.18.) Okt.
hatarozattal, a 304/2009. (V.19.) Okt. hatarozattal fogadta el a Képvisel6-testiilet

A koltségvetési szerv alapitoi jogokkal felruhazott iranyit6 szerve:
Budapest Févaros XIX. ker. Kispest Onkormanyzat Képvisel-testiilete
1195 Budapest Varoshaz tér 18-20.

A koltségvetési szerv mikodési kore:

Budapest Févaros XIX. keriilet, Kispest

A koltségvetési szerv a tevékenységének jellege alapjan:

Kozszolgaltato koltségvetési szerv



7.

10.

11.

12.

A koltségvetési szerv tipus szerinti besorolasa:

Kozintézmény — szociilis, gyermek- és ifjusigvédelmi

A koltségvetési szerv a feladatellatdshoz gyakorolt funkcioi szerint:

Onilléan miikodé koltségvetési szerv

Az intézmény pénziigyi és gazdasagi feladatait a Segité Kéz Kispesti Gondozé
Szolgilat, mint 6nilléan miikédé és gazdilkodo koltségvetési szerv latja el, az
intézmények kozotti, az eléiranyzat feletti jogosultsigra vonatkozé egyiittmiikodési
megallapodas alapjan.

A koltségvetési szerv jogallasa:

Jogi személyiségii kozintézmény

A koltségvetési szerv vezetdjének kinevezési rendje:

Kinevezé: Budapest Févaros XIX. ker. Kispest 6nk0rményzat Képviselo-testiilete

A Kinevezés idétartama: hatarozott idejii

A kinevezés médja: nyilvanos pilyizat, a mindenkor hatilyos jogszabalyi

rendelkezéseknek megfeleléen

A koltségvetési szerv képviseletére jogosult személy:

Az intézményvezetd

A koltségvetési szerv tevékenységei:

Szakdgazati besoroldsa: 889900

2009. december 31.-ig hatalyos szabélyozas:

Szakigazat /TEAOR/ szdima: 8899 M.n.s egy¢éb szocialis elldtas bentlakas nélkiil

Szakfeladat szdm Szakfeladat megnevezése
853244 Csaladsegités
85324-4 Gyermekjoléti szolgaltatas
85328-8 Utcai, lakotelepi szocialis munka
85328-8 Kérhézi szocialis munka
85328-8 Kapcsolattartasi ligyelet
85328-8 Hazi gyermekfeliigyelet
85328-8 Készenléti szolgalat



Szakigazat /TEAOR/ szima:
Szakfeladat szam

85318-1
85318-1
85318-1

8790 Egyéb bentlakasos ellatas
Szakfeladat megnevezése
Helyettes sziilonél elhelyezettek ellatasa

Gyermekek atmeneti otthonaban elhelyezettek ellatasa
Csaladok atmeneti otthonaban elhelyezettek ellatasa

2010. januar 01.-t6l hatalyos szabalyozas:

Szakagazat /TEAOR/ szdma:

Szakfeladat szam

879017
879018
879019

Szakagazat /TEAOR/ szima:
Szakfeladat szam

889103

Szakagazat /TEAOR/ szima:
Szakfeladat szam

889201

889202
889203
889204
889205

Szakigazat /TEAOR/ szima:
Szakfeladat szam
889911
889924
889926

8790 Egyéb bentlakasos ellatas

Szakfeladat megnevezése

Helyettes sziilonél elhelyezettek ellatasa
Gyermekek atmeneti otthonaban elhelyezettek ellatasa

Csaladok atmeneti otthonaban elhelyezettek ellatasa

8891 Gyermekek napkozbeni ellatasa
Szakfeladat megnevezése

Hazi gyermekfeliigyelet

8892 Egyéb gyermekjoléti, gyermekvédelmi ellatasok
Szakfeladat megnevezése

Gyermekjoléti szolgaltatas

- Készenléti szolgalat

Korhazi szociélis munka

Utcai, lakotelepi szocialis munka
Kapcsolattartasi iigyelet

Iskolai szocialis munka

8899 M.n.s egyéb szocialis ellatas bentlakas nélkiil
Szakfeladat megnevezése
Pszichiatriai betegek nappali ellatasa
Csaladsegités

(kivéve: szenvedélybetegek

Ko6z0sségi  szolgaltatas

alacsonykiiszdbii ellatasa)



Szakagazat /TEAOR/ szdma:

Szakfeladat szam
890431
890432

890441
890442

A koltségvetési szerv adészama:

Statisztikai szamjele:

Bankszamla sziama:

PIR t6rzsszama:

8904 Esélyegyenloséget és tarsadalmi integraciot

eldsegité  komplex és specidlis kozfeladatok,
programok és tamogatasok

Szakfeladat megnevezése

Szocialis foglalkoztatds munka-rehabilitacio keretében
Szocialis foglalkoztatas fejleszto-felkészitd
foglalkoztatas keretében

Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

15519140-2-43
16924822-8899-322-01
11784009-15519140-00000000
11784009-15519140-10010000
11784009-15519140-10020009
682895

13. A koltségvetési szerv, villalkozasi és kisegité tevékenységet nem folytat.

14. A foglalkoztatottak foglalkoztatési jogviszonya:

Kozalkalmazotti jogviszony, a kézalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII.

torvény az iranyads.

Az egy¢éb foglalkoztatisra irdnyulé megbizasi jogviszony a Polgiri Térvénykonyvrél

52616 1959. évi IV. térvény az iranyado.

15. A vagyon feletti rendelkezési jogkor:

A szervezet székhelyén és telephelyén az 4ltala hasznalt épiiletrészben elhelyezett

berendezés és szakmai felszerelés.

A vagyon feletti rendelkezés jogat a tulajdonos onkormdnyzat mindenkor hatilyos

rendelete hatirozza meg.

Budapest, 201 1. aprilis 28.

.................................

dr. Istvanfi Sandor
jegyz6

..................................

Gajda Péter
polgarmester



Zaradék:

Jelen egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okiratot a Budapest Févaros XIX. Keriilet Kispest
Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 2011. ............ -1 Gl€sén & sconsnsns (..) normativ Okt.

hatérozattal fogadta el.

Zaradékot ellen jegyzem: 2011.

........................................

dr. Istvanfi Sandor
jegyz0



Budapest Févaros XIX. ker. Kispest Onkormanyzat
Kispesti Csaladsegitd Szolgélat és Gyermekjoléti Kozpont

Szervezeti €és Miikodési Szabalyzata

Szerkesztette és Osszeallitotta
Vighné Vincze Erzsébet

Budapest, 2011. aprilis 28.



TARTALOMIJEGYZEK

L. fejezet: Altalanos rendelkezések

II.  fejezet: Az intézmény altalanos jellemz6i

II.  fejezet: Az intézmény feladatai

[V. fejezet: Az intézmény felépitése

V. fejezet: Az intézmény vezet§jének, altalanos helyettesének, szakmai
vezetbinek €s az otthonok vezetdinek feladatai

VL. fejezet: Az intézmény mitk6désének rendje

VII. fejezet: Zard rendelkezések



] I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szervezeti és miikodési szabilyzat célja

A szervezeti és miik6dési szabalyzat hatdrozza meg az intézmény szervezeti fel-épitését,
az intézményi miikodés belsd rendjét, a belsé és kiilsé kapcsolatokra vonatkozd
megallapitdsokat és mindazon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal més
hataskorbe.

A szervezeti és miikodési szabalyzat a kialakitott cél- és feladatrendszerek,

tevekenységek, csoportok és folyamatok Osszehangolt miikodését, racionélis és
hatékony kapcsolati rendszerét tartalmazza.

2. A szervezeti és miikodési szabalyzat személyi és idobeli hatilya

A szervezeti és miikddési szabdlyzatban foglaltak betartisa az intézmény valamennyi
kozalkalmazottjara nézve kotelezd.

II. fejezet
A koltségvetési szerv altalanos jellemz6i

1. A koltségvetési szerv neve, cime, alapfeladatai

A koltségvetési szerv neve: Kispesti Csaladsegitd Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont
(a tovabbiakban: koltségvetési szerv)
Nyilvantartasi térzsszama (PIR): 682895

Cime (székhelye): 1193 Budapest, Tancsics M. u. 7.
Telefon: 347-00-40; Fax: 282-65-12

Telephelyei: a) Csaladok Atmeneti Otthona
1195 Budapest, Jahn F. u. 50.
Tel: 357-64-41

b) Forrashaz Gondozdsi Kozpont
1195 Budapest Dobé Katica u. 18.
Tel:

Miikédési kére: Budapest XIX. keriilet Kispest kdzigazgatasi teriilete.

Agazati azonositd jelek:

Szocialis dgazati azonosito:

— Csaladsegité Szolgalat és Gyermekjoléti Kézpont: S0033083
— Csalddok Atmeneti Otthona: $0033083S0051721

— Gyermekek Atmeneti Otthona: S0033083
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— Onall6 helyettes sziil6i ellatas: S0033083
— Forrashdz Gondozadsi Kozpont: (mitkddési engedély megkérését kivetSen)

A koltségvetési szerv tevékenységi kore:

Szakagazati besorolasa: 889900
2009. december 31-ig hatélyos szabalyozas:

TEAOR sz4m: 8899 M.n.s egyéb szocialis ellatas bentlakas nélkiil

85324-4 Csaladsegités
85324-4 Gyermekjoléti szolgaltatas
85328-8 Egyéb szocialis és gyermekjoléti szolgaltatas, ezen beliil:
Hazi gyermekfeliigyelet
Utcai szocialis munka
Koérhazi szocialis munka
Kapcsolattartési ligyelet
Készenléti szolgalat

TEAOR sz4m: 8790 Egyéb bentlakasos ellatas
85318-1 Helyettes sziil61 halézat mitkodtetése
85318-1 Csaladok Atmeneti Otthona és
85318-1 Gyermekek Atmeneti Otthona

2010. januar 1.-t8] hatalyos szabalyozas:

Szakagazat /TEAOR/ szama: 8790 Egyéb bentlakasos ellatas

Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése
879017 Helyettes sziilénél elhelyezettek ellatasa
879018 Gyermekek dtmeneti otthonéban elhelyezettek
ellatasa
879019 Csaladok atmeneti otthonaban elhelyezettek ellatisa

Szakéagazat /TEAOR/ szdma: 8891 Gyermekek napkozbeni ellatasa
Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése

889103 Hazi gyermekfeliigyelet



Szakagazat /TEAOR/ szdma: 8892 Egyéb gyermekjoléti,gyermekvédelmi

ellatasok
Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése
889201 Gyermekjoléti szolgaltatas
- Készenléti szolgalat
889202 Koérhazi szocialis munka
889203 Utcai, lakotelepi szocialis munka
889204 Kapcsolattartasi ligyelet

Szakagazat /TEAOR/ szdma: 8899 M.n.s egyéb szocialis ellatas bentlakas nélkiil

Szakfeladat szdma Szakfeladat megnevezése
889911 Pszichiatriai betegek nappali elldtdsa
889924 Csaladsegités
889926 Kézosségi szolgaltatas (kivéve: szenvedélybetegek

alacsonykiiszébii ellatdsa)

Szakdgazat /TEAOR/ szdma: 8904 Esélyegyenliséget és tarsadalmi integrdciot

elosegito’ komplex és specidlis kizfeladatok,
programok és tamogatdsok

Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése
890431 Szocidlis foglalkoztatas munka-rehabilitdcio
keretében
890432 Szocidlis foglalkoztatas fejleszto-felkészité
Jfoglalkoztatas keretében
890441 Rovid idotartamu kézfoglalkoztatds
890442 Hosszabb idotartamu kézfoglalkoztatds

A koltségvetesi szerv feladatkorének ellatasahoz kapcsolodd jogszabalyok:

Csaladsegités: a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi IIL
torvény 64.§-a, valamint a személyes gondoskodast nyajtd szocilis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeir6l sz616 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet
szerint;

Gyermekjoléti szolgalat: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616
1997. évi XXXI. térvény 39.-40. 44.-51.§-a szerint;

Nappali ellatas: a szocidlis ellatdasokrol sz6l6 1993. évi II1. torvény 83. §-a, valamint
a személyes gondoskoddst nyujto szocialis intézmények szakmai feladatairél és
miuikodeésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet szerint;

a szemelyes gondoskodast nyljtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl sz6ld
15/1998.(IV.30.) NM. rendelet;



a kozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIII. torveény;

a kozalkalmazottak jogéllasardl sz6lo 1992, évi XXXIIL torvénynek a szocidlis,
valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi 4gazatban torténd végrehajtasarol
52016 257/2000.(XI1.26.) Korményrendelet 4.§-a;

a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatétevékenység engedélyezésérol,
valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkoz6i engedelyrdl szo6lo
259/2002. (XII. 18.) Korméanyrendelet;

a szocidlis szolgdltaték és intézmények mnokidésének engedélyezéséral és
ellenarzéséral sz016 321/2009. (XII. 29.) Kormdnyrendelet

A Budapest Févaros XIX. ker. Kispest Onkorményzat Képviseld-testiiletének a
keriileti polgarok szocidlis és gyermekvédelmi ellatasardl szold 8/2009.(1V.24.)
szamG  Onkorményzati rendelettel médositott  20/2008. (VL.20.) szamu
Onkorményzati rendelete;

az Allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIIL tdrvény

az allamhaztartas miik6dési rendjérdl sz616 292/2009. (XII.19.) Kormanyrendelet.

A koltségvetési szerv alapitisa a Budapest Févaros XIX. ker. Kispest Onkormanyzat
Képviselo testiiletének 232/1998.(IV.21.) sz. hatdrozataval tortént.

A koltsegvetési szerv alapit6 okirata 1998. julius 1-jén lépett hatalyba.

A koltségvetési szerv jogéllasa: Jogi személyiségfi kozintézmény

Gazdalkodasi forméja: 6nalloan miik6dé koltségvetési szerv, 6nallo bérgazdalkodo.

2.

a)

b)

d)

Alapité, képviselet, bélyegzo

A koltségvetési szerv alapit6i jogokkal felruhazott irdnyito szerve: Budapest Févaros
XIX. ker. Kispest Onkormanyzat Keépvisel6-testiilete, 1195 Budapest Varoshaz tér
18-20.

Az alapito6 okirat: tartalmazza a koltségvetési szerv fenntartdjat, feliigyeleti szervét,
mikodési korét, tevékenységének jellegét, tipus szerinti besorolésat, jogallasat, az
eliranyzatok feletti rendelkezés jogosultsagit, a vezetd kinevezési rendjét, a
koltsegvetési szerv képviseletére jogosult személyt stb..

A szakmai vezetdk és otthonvezet6k kinevezése: A Csaladsegitd Szolgélat szakmai
vezetbjének valamint a Gyermekjoléti Kézpont szakmai vezetdjének, a Csaladok
Atmeneti Otthona vezetdjének és a Gyermekek Atmeneti Otthona vezetdjének
(tovabbiakban otthonvezet) kinevezése, a koltségvetési szerv vezetbjének
hataskorébe tartozik, amelynek soran koteles betartani a 15/1998.(1IV.30.) NM
rendelet 2. szdmu melléklete, valamint az 1/2000. (I.7.) SzCsM rendelet 3. szam
melléklete szerinti képesitési elirasokat.

A kiadmdnyozas joga: a koltségvetési szerv vezetdjeét illeti meg, amelyet kiilén
szabalyzatban Aatruhazhat. A koltségvetési szerv vezetdje vagy helyettesitésére
jogosult személy a koltségvetési szervet alairasival és a korbélyegz6 lenyomatéval
jegyzi.

A koltségvetési szerv bélyegzdje:

hosszli bélyegz0: tartalmazza a koltségvetési szerv teljes nevét és cimét
(utalvédnyozasra és cégszerii alairasra nem alkalmazhatd)

korbélyegz6 1.: kozépen a Magyar Koztarsasdg cimerével, kdrben a koltségvetési
szerv neve €s cime



- korbélyegzd 2.: kdzépen a Magyar Kdoztarsasag cimerével, korben az otthon neve és
telephelyének cime (Kispesti Csaladsegité Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont
Csaladok Atmeneti Otthona)

- korbélyegz6 3.: kdzépen a Magyar Koztarsasag cimerével, kérben az otthon neve és
telephelyének cime (Kispesti Csalddsegité Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont
Gyermekek Atmeneti Otthona)

- korbélyegzo 4.: kozépen a Magyar Koztarsasdag cimerével, korben a Gondozdsi
Kozpont neve és telephelyének cime (Kispesti Csalddsegité Szolgalat és
Gyermekjoléti Kézpont Forrashdaz Gondozasi Kézpont)

3. A koltségvetési szerv gazdalkodasa

A Kispesti Csaladdsegitd Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont Onalloan miikodd
koltségvetési szerv, az alapitd okirat szerinti feladatmegosztasban. Pénziigyi, gazdasagi
feladatainak lebonyolitdja — kiilon megéllapodéasban rogzitettek alapjan — a Segité Kéz
Kispesti Gondozd Szolgalat, mint 6nalléan miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv.
A Csaladok Atmeneti Otthona a Kispesti Csaladsegitd Szolgilat és Gyermekjoléti
Kozpont telephelyeként miikodik, a Gyermekek Atmeneti Otthona a Kispesti
Csaladsegit6 Szolgalat és Gyermekjoléti Kozponttal egy épiileten beliil, de elkiiloniilten
mikdodik, koltségvetésiiket az Onalléban miikodd koltségvetési szerv koltségvetése
tartalmazza.

I1I. fejezet
A koltségvetési szerv feladatai

A koltségvetési szerv szakmai tevékenységét a 259/2002. (XII.8.) Kormanyrendelet
alapjan kiadott mlik6dési engedély szerint végzi.

A koltségvetési szerv feladatait a keriileti Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatal
Gyambhivatalaval, valamint a Szocidlis és Gyermekvédelmi Irodéval egyiittmiikddve
végzi.

A koltségvetési szerv feladatai egységek szerint (IV. fejezet szerinti bontasban)
1. A Csaladsegité Szolgalat feladatai (1993. évi IIL. tv. 57. §)

A csaladsegités torvényben megfogalmazott célja a szocialis és mentalhigiénés
problémak esetén az életvezetési nehézségek elharitasanak és feloldasanak, tovabba a
helyi szocialis sziikségletek feltardsanak és megoldasanak az eldsegitése.

A csaladsegités keretén beliil kell segitséget nytjtani a szocialis problémak miatt
veszélyeztetett, illetve krizishelyzetben 1€vé személyeknek, csaladoknak.

A Csaladsegitd Szolgéalat az alabbi szolgaltatdsokat nyujtja a kispesti lakosoknak
téritésmentesen:

- Addssagkezelési tanacsadas (helyi szocidlis és gyermekvédelmi rendelet alapjan):
Csak



e koz0s koltség-hatralék

e lakbérhatralék

* tavhd - szolgaltatési dijtartozas esetén tudunk segiteni.

A tamogatésra val6 jogosultsagnak egyéb feltételei vannak (Jovedelemhatar, adossag
mértéke, lakasnagysag stb.) Onrészt minden esetben véllalni kell.

E feltételekr6l bGvebb informaciot telefonon vagy személyesen lehet kérni a
csaladsegitd csoport munkatarsaitél, és a Szocidlis és Gyermekvédelmi Iroda
munkatarsaitol.

Rendszeres szocidlis segélyezettekkel kapcsolatos beilleszkedési program
szervezése, teljes kirii adminisztracio;

Ugyintézésben valo segitség;

Krizishelyzetekben valé segitségnyiijtas;

Adomanyok (elsésorban ruha) gyiijtése és szétosztasa;

Szabadidés programok szervezése hatranyos helyzetii gyermekek szamara;
Pszicholégiai, jogi tanacsadas;

A Halézat Alapitvinnyal kapcsolatos ligyintézés a dijhatralékos iigyfelek
megsegitése érdekében, az esetek nyomon kovetése. A Haldzat Alapitvany csak
tavfiités, viz-, csatorna-, szemétszallitasi dij hatralék rendezéséhez ad tdmogatast. A
programba vald bejutdsnak egyéb feltételei vannak, onrészt minden esetben vallalni
kell.

(A részletekr6l személyesen vagy telefonon a csaladsegitd csoport munkatérsai
nytjtanak felvilagositast.) .

Allaskeresé Klub biztositasa rendszeres szocialis segélyben részesiilé kispesti
lakosok szamara;

Palyaorientaciés tandcsadas fiataloknak és fiatal felnétteknek;

Allaskeresést timogato tréningek szervezése;

Medidciés tandcsadas;

Biztos Kezdet Klub miikddtetése hatranyos helyzetli csalddok részére;

Kispesti Raszorultakért Alapitvany szdmara az intézményilinkdn Keresztiil beadott
kérelmek adminisztracija, nyomon kévetése, kornyezettanulmanyok elkészitése;

a Fokefe Kft, a helyi onkormanyzat, valamint a csaladsegité szolgalat
megallapodésa alapjan a megvaltozott munkaképességli kliensek munkéba
helyezését segitjiik, a telephelyen dolgozékat mentoraljuk.

Ezen kivil t6bb munkatérsunk vesz részt palyazatok elkészitésében, hiszen a kiilsg
forrasok biztositasaval tudunk szabadidds programokat, foglalkoztatisi programokat
szervezni. A palyazati projektek lebonyolitisaban a csaladsegité csoport tagjai aktivan
vesznek részt.

2. A Gyermekjéléti Kozpont feladatai (1997. évi XXXI. tv. 39-40. §)

A gyermek testi, lelki egészségének, csaladban torténd nevelésének eldsegitése
érdekében:

a gyermeki jogokrél és a gyermek fejlédését biztositd tamogatasrdl vald
tajékoztatds, a timogatashoz vald hozzajutas segitése;

tanacsadds (csalddtervezési, pszicholégiai, mentalhigiénés, karos szenvedélyekkel
kapcsolatos);
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szocialis véalsaghelyzetben 1€v6 varandods anya segitése, tamogatasa;
szabadid6s programok szervezése;
hivatalos iigyek intézésének segitése.

A gyermek veszélyeztetettségének megel6zése érdekében:

a veszélyeztetettséget €szleld €s jelz6 rendszer mitkddtetése;

veszélyeztetd okok feltarasa, javaslat készitése ezek megoldasara;

egylttmiikodés intézményekkel, tevékenységiik 6sszehangolasa

tajékoztatas az egészsegiigyi intézményeknel miikodo inkubatorokbdl, illetve abba a
gyermek ordokbefogadashoz valoé hozzdjarulas szandékaval torténo elhelyezésének
lehetdségerol.

A kialakult veszélyeztetettség megsziintetése érdekében:

csaladgondozas, a csalad miikddési zavarainak elharitasa;

csaladi  konfliktusok megoldasanak el6segitése (kiillondsen a valds, a
gyermekelhelyezés, a kapcsolattartas esetében);

egészségligyi €s szocialis ellatas, hatdsagi beavatkozas kezdeményezése

javaslattétel csaladbol vald kiemelésre;

helyettes sziil6i hal6zat miikddtetése és fenntartasa;

a csaladbdl kiemelt gyermek visszahelyezése érdekében csalddgondozés biztositasa
(az otthont nyujto ellatassal, illetve a teriileti gyermekvédelmi szakellatassal
egylittmiikodve), a csaldd gyermeknevelési koriilményeinek megteremtéséhez,
javitasédhoz ¢€s a sziil6-gyermek kapcsolat helyreallitdsdhoz;

figyelemmel kiséri a keriilet gyermekeinek szocidlis helyzetét, veszélyeztetettségét;
meghallgatja a gyermek panaszat és annak orvosldsa érdekében, megteszi a
sziikséges l1épéseket;

elkésziti a védelembe vett gyermek, gondozasi-nevelési tervét;

szervezi a helyettes sziil6i halozatot;

segiti a nevelési, oktatasi intézmény gyermekvédelmi feladatainak ellatasat;
felkérésre kornyezettanulmanyt készit;

a kertileti onkormanyzatnal 4j ellatasi formékat kezdeményez;

a keriileti gyermekvédelmi szakszolgalat felkérésének megfeleléen megvizsgalja,
feltarja az 6rokbe fogadni szdndékozdk koriilményeit.

A koltségvetési szerv, altalanos szolgaltatasi feladatain tal, gyermekjoléti kozpontként a
gyermek csaladban nevelkedésének eldsegitése, a gyermek veszélyeztetettségének
megel6zése érdekében a gyermek igényeinek és sziikségleteinek megfeleld egyéni és
csoportos specialis szolgaltatasokat, programokat nytjt. Igy biztositja:

utcai €s lakotelepi szocialis munkéat
kapcsolattartasi ligyeletet

korhézi szocialis munkat
készenléti szolgalatot

e Utcai szocidlis munka: a Gyermekjoléti Kozpont kotelezd specialis
szolgaltatasa, melynek keretében a koltségvetési szerv altal alkalmazott két
utcai szocialis munkas felkutatja a keriiletben csellengd, ellatas és/vagy
feliigyelet nélkill maradt gyermekeket, megszervezi lakohelyiikre,
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csaladjukhoz torténd visszajutasukat, szlikség esetén gyermekvédelmi
gondoskodast, illetve hatdsagi intézkedést kezdeményeznek. Az intézmény
nyitvatartasi idejétdl eltéréen, szerz6désiikben meghatarozott munkaidben és
teriileten dolgoznak. Miikddtetik az Ifjiisagi Prevencids Iroda prevencios
szabadids programjait. Vezetik a szdmukra eldirt dokumenticiot. Részt
vesznek a gyermekjéléti csoport esetmegbeszélésein, és munkdéjukrol
beszdmolnak szakmai vezet&jiiknek.

e Kapcsolattartasi iigyelet;
Az intézmény nyitvatartasi idején kiviil péntek 14-18 ora, illetve szombat 9-
12 6ra kozott, szerz6désben elére meghatarozott idében, képzett kiilsé illetve
belsd szakemberrel (medidtor) nyujtott szolgaltatds. Tobb lépcsds, amely
minden esetben a gyermek és kiilon é16, kapcsolattartasra jogosult sziil6je,
nagysziildje kozotti biztonsagos talalkozas, kapcsolattartis biztositasat
szolgalja. Az intézmény 3 képzett medidtoraval, illetve a kapcsolattartast
biztosité kollégaval, munkaidén til végzendé munka miatt megbizasi
szerzOdést kot, és ennek Utjan nytjtja a keriiletben él6 lakosoknak ezt a
szolgaltatast, amelyet téritésmentesen vehetnek igénybe, 6nkéntes irasbeli
kérelem, illetve gydmhivatali vagy birésagi kijel616 hatirozat atjén.

e Korhazi szociilis munka:
Intézményiink ezt a feladatot a Heim P4l Gyermekkorhazzal kotott
egylttmiikddési megallapodas alapjan, mint koordinacios tevékenységet latja
el. (10. sz. melléklet)

e Készenléti szolgalat:
A készenléti szolgélat célja a gyermekjoléti kozpont nyitvatartdsi idején tal
felmeriild krizishelyzetekben torténé azonnali segitségnyujtas, tanicsadas
vagy tajékoztatds Utjdn. A készenléti szolgélatot egy allanddéan hivhatd,
kozismert telefonszdm biztositasaval kell megszervezni Ugy, hogy a
készenlétben 1év6 munkatars szakszerii segitséget tudjon nytjtani, vagy ilyen
segitséget tudjon mozgdsitani.
A készenléti szolgalat biztositasat a Csaladok Atmeneti Otthonaba kihelyezett
16 ora utdn hivhatd6 — 06-1-357-64-41- telefonszamon elérhet6, az otthon
folyamatos munkarendje miatt készenlétben 16v6 szociélis szakember latja el,
aki rendelkezik az esetleges krizishelyzet megoldasihoz szlikséges szocialis
képzettséggel és informéacids hattérrel. Informacid kozvetitését és
krizishelyzetben telefonon keresztiil elérhetd segitséget mozgasit.

3. A Csaladok Atmeneti Otthoninak (tovabbiakban CSAO) feladatai
(1997. évi XXXI. tv. 51. §)

A CSAO alapveté feladata szerint — a fenntarté és miikodtetd altal szabélyozott felvételi
eldirasok alapjan — befogadja és elhelyezi az otthontalanna valt csaladok gyermekeit,
sziileit, résziikre éjszakai, nappali tartdzkoddsra, személyi tisztilkodasra, étkezésre,
k6zs csaladi egyiittlétre szolgalo helyiségeket (6nallo lakrészt) biztosit.

Befogadja a valsaghelyzetben 1évd, bantalmazott vagy varandos anyadkat és
gyermekeiket, illetve a sziilészetrdl kikeriilt anyét és gyermekét.



A CSAO vezetbje a felvételi eljaras egész ideje alatt a CSAO miikodésére vonatkozé
torvények, jogszabalyok és 6nkormanyzati rendeletek eldirasaira tekintettel - a szocialis
és gyermekvédelmi térvény, a személyiségi és adatvédelmi jogszabalyok messzemend

érvényesitésével — koti meg a csaladdal az atmeneti ellatast biztosit6 ,,Megéllapodast™.

Segitséget nyujt a sziildnek gyermeke teljes korli ellatdsdhoz, gondozésdhoz,
neveléséhez, szamara téritésmentesen pszicholdgiai, mentalhigiénés, pedagodgiai, jogi
tanicsadason vald részvételt biztosit. Segitséget nyujt a sziilé munkavallalisa terén,
ezzel egyiitt biztositva a gyermeke 6vodai, iskolai ellatasat, (lehet6leg intézményvaltas
nélkiil), valamint a sziikséges gondozdi feliigyeletet.

A CSAO valamennyi dolgozbja kozremiikodik az atmeneti ellatast sziikségessé tevd
okok megsziintetésében, a csalad helyzetének rendezésében, otthontalansaganak —
szocialis és munkaaddi szervek egyiittes 6sszefogasan alapulé — megsziintetésében.

Minden atmeneti ellatdsba bekeriilt csalad szdméra az Oket segitd szocialis munkas
(csaladgondozd) gondozasi tervet készit. Ez a terv konkrétsagat tekintve olyan segitd
program, melynek célja a csaladi krizis kezelése, életvezetési problémaik
megsziintetése, az onérvényesitdé magatartds, az eldtakarékossag fokozott érvényesitése,
a napi problémakon feliilemelkedni képes céltudatos magatartas stabilizalasa.

A CSAO igénybevételére jogosult gyermek, sziil, a szallas, 6nallé lakrész elfoglalésa
el6tt koteles tiidosziirésen részt venni, majd fertdzésmentességet, igazold okmanyt (az
illetékes Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalatnal, vizsgalat alapjan)
beszerezni. Az Otthonba torténd felvételrdl — az Osszes koriilményre tekintettel — az
intézmény vezetdje dont.

Az elhelyezett csaladokrol — az adatvédelmi torvénynek megfeleléen — a befogadas és a

kikoltézés datumanak régzitésével az intézmény személyi nyilvantartast vezet.

Elhelyezést azok a csalddok kapnak:

- akik a XIX. keriiletben rendelkeznek(tek) allando6 bejelentett lakohellyel

- akik nem szenvednek fert6zd betegségben

- akik igazoltan — Onhib4jukon kiviil vagy mas koriilmény folytan — otthontalanna
valtak

- akiknek gyermekeik csak akkor maradhatnak — stlyos veszélyeztetettségiik miatt — a
vérszerinti csalddjukkal, ha az Otthon atmeneti ellatast biztosit szamukra.

A csaladok atmeneti otthondban fizetend6é téritési dijat az Onkormanyzat szocialis

rendelete szabalyozza.

4. A Gyermekek Atmeneti Otthona (tovabbiakban GYAO) feladatai
(1997. évi XXXI. tv. 50. §)

Alapfeladatként azoknak a gyermekeknek biztosit dtmeneti gondozast, akiknek ellatasa
valamilyen ok miatt atmeneti idére csaladon beliil nem biztosithatd. Az atmeneti
gondozast a GYAO minden esetben a sziilé/torvényes képviseld kérelmére illetve
beleegyezésével biztositja a gyermek(ek) szdmara.
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A GYAO megszakitds nélkiili munkarendben miiksds, 16 féréhelyes, folyamatosan
nyitva tarté gyermekjoléti alapellatis keretében személyes gondoskodast biztositd
intézmény, melynek feladata teljes kord ellatds, gondozis, nevelés biztositisa a
szolgaltatast igénybe vevd gyermekek szdmara. Ennek keretében biztositja a gyermekek
szamara a megfeleld elhelyezést, a nevelési — oktatasi intézményekbe vald eljutast, a
felkésziilést az iskolai kdvetelményeknek megfelelen, a gyermekek koranak megfeleld
ctkezést, tisztdlkodasi lehetdséget, zsebpénzt, szabadidds programokat, kapcsolattartast
a sziilékkel és csaladtagokkal, sziikség esetén évszaknak megfelel6 ruhazatot és
taneszkozoket.

A sziil8/tdrvényes képviseld az atmeneti gondozas iranti kérelmét az otthon vezet§jénél
irasban adhatja be, majd a gyermek Atmeneti gondozasara vonatkozbéan a
sziil6/térvényes képvisel6 és a GYAO vezetdje megéllapodast kot, melyben rogziti a
gyermek szdmdra biztositott gondozas idStartamat, modjat, feltételeit, a fizetendd
személyi téritési dij mértékét.

A gyermek atmeneti gondozisa maximum 12 honap lehet, amely sziikség esetén a
jogszabdlyi elSirdsoknak megfelelden, a sziild kérelmére meghosszabbithatd 6
honappal, illetve a tanév végéig.

Az atmeneti gondozas a sziil8/térvényes képviseld sziildi feliigyeleti jogat nem érinti. A
gyermek és a sziilé kapcsolattartasa, az otthonbeli magatartas, az érkezés és eltavozas
modja a hazirendben és a megallapodésban keriil rogzitésre.

A GYAO-ban a gyermeknek nyujtott teljes korli ellatas, gondozés mellett az otthon
csaladgondozdja kapcsolatot tart a gyermek lakdhelye szerinti gyermekjoléti szolgalat
csaladgondozobjéval, és az 4tmeneti gondozas alatt a kozdsen elkészitett egyéni
gondozasi-nevelési terv alapjan részt vesz a csalad probléméjanak megoldasiban, a
veszelyeztetés megsziintetésében, hogy a gyermek minél hamarabb visszatérhessen sajat
kornyezetébe. Vezeti a ,,Gyermekeink védelmében” cimii nyilvantartasi rendszer
kotelez8 nyilvantartasait, a nevelékkel egylitt nyomon koéveti a gyermek fejlédését.
Sziikség esetén értesiti a gyamhivatalt a tovabbi hatosagi intézkedés sziikségességérdl.

A sz7iil8 és a GYAO vezetOje kozotti megéllapodast valamint a szemelyi téritési dijat a
helyi szociélis rendelet szabalyozza.

S. A Helyettes sziil6i Halozat feladatai (1997. évi XXXL. tv. 49. §)

A Gyermekvédelmi Torvény értelmében a helyettes sziili ellatds célja a gyermekek
atmeneti gondozasinak biztositdsa / a sziils kérelmére / a helyettes sziil§ sajat
héaztartdsaban. Az 4tmeneti gondoskodas a kérelem okénak fennallasaig, de legfeljebb
tizenkét honapig biztosithat.

Fenntart6 feladatai:

e A Budapest Févaros XIX. ker. Kispest Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, mint
fenntart6 biztositja a helyettes sziil8i halézat zavartalan miikédésének anyagi, targyi
és személyi feltételeit.

* A helyettes sziiléi ellatds igénybe vétele ingyenes.
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Miikodtetd feladatai:

o A gyermekjoléti kdézpont szervezi és milkddteti a helyettes sziiléi halozatot.
Helyettes sziiléi tandcsadd alkalmazasaval folyamatosan segiti a helyettes sziil6t
feladatainak ellataséban, illetve ellenérzi tevékenységét.

e A  helyettes sziilével, valamint az ellatist igénybe vevOvel a miikodtetd
megallapodast kot/ a helyettes sziil6i megallapodas tartalmazza a helyettes sziild
feladatait /.

e A szolgaltatast igénybe vevl kérelmére a miikodtetd kijeloli a halézatdban miik6do
helyettes sziil6t a gyermekek atmeneti gondozasara.

e Amennyiben a gondozés idGtartama el6re lathatélag meghaladja a 30 napot, Ggy a
miikodtetd gondoskodik az egyéni nevelési terv elkésziiltérol.

e Az atmeneti gondozds okanak megszlinésével a gyermekjoléti kozpont elkésziti a
kijelolés visszavonasat.

e (Gondoskodik a helyettes sziil6i dij kifizetésérol.

6. A Forrdashaz Gondozdsi Kozpont feladatai (1993. évi IIl. tv. 65/F. §)

A Nappali Elldtds fo feladata a Budapest, Kispest, XIX. keriileti lakosok koziil a
pszichidtriai problémadval kiizdo felndttek részére személyes gondoskoddst nyujto
szocialis ellatas.

Célszemélyek: Budapest, Kispest kozigazgatdsi teriiletén él6, altaldban 18-60 év kozotti,
pszichidtriai problémaval él6 személyek, akik korhazi fekvébeteg elldtast nem
igényelnek.

A nappali ellatas célja:

- a fent leirt célszemélyek szamara olyan napkozbeni programok biztositdsa,
amelyek hozzdjarulnak az ellatottak tarsadalmi reintegraciojihoz;

- az elldtott személy sajat sorsa feletti feleldsség ujraéléséhez; ondllé, redlis
donteshozatalok kialakitasahoz;

- madsodlagos prevencio: a visszaesések megeldzése, a korhdzi elldtas elkeriilése;

- elsédleges prevencio: a krizisben lévo, nem diagnosztizdlt személyek szamdra is
egyéni sziikségletekre alapozott életviteli segitség nyujtdsa.

A nappali elldtds keretében egészségiigyi tevékenység nem folyik, de a klubtagok irdsos
engedélyével a munkatdarsaink szoros kapcsolatot tartanak fenn az ellatottak kezeld
orvosaival.

A napkozbeni programok biztositidk az ellatast igénybe vevdk igényei alapjan a
kulturdlis, szabadidds, tdjékoztato, képzési tartalmu tevékenységeket, melyek lakossdgi
és csaladi programok, talalkozok is lehetnek. Ezek lehetdséget biztositanak a
napkozbeni tartozkoddsra, a tarsas kapcsolatok kiépitésére és fenntartisdara, az
alapveté higiéniai sziikségletek kielégitésére, valamint az igény szerinti étkeztetés
biztositasara.

A nappali elldtas készségfejlesztést nyujt a klubtagok részére a mindennapi 6nallo
életvitel biztositasa, az emberi kapcsolatok épitése, a szabadidéd tartalmas eltoltése és a
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munkavdllalas alkalmassdganak kialakitdsa érdekében. A készségfejlesztés az
igényeknek megfelelden folyhat egyéni vagy csoportos foglalkozasok keretein beliil.

A tdjékoztatds céljabol az elldtott és csalddtagia részt vehet pszicho edukdcioban,
amely részletes informdciokat nyijt a személy pszichidtriai problémdjanak jellegérdl,
lefolydsardl,  kimeneti  lehetéségeirél, a gydgyszerek hatasmechanizmusardl,
mellékhatdsairdl, tineteinek enyhitésének médjairdl, ezek lehetdségeirdl.

Az Onsegitd aktivitds timogatdsa, a rehabilitdlt kliensek segitségevel klubszerii
Joglalkozdsok szervezddésének eldsegitése, ezen tevékenységekhez az infrastruktira
biztositasa.

Egyéni igény esetén étkezési lehetbség biztositott az ellatottak részére.

e Kozdsségi szolgdltatds:
A kozosségi szolgdltatdst kiilsS szervezet, szolgaltatdsi szerzédés keretein beliil
biztositja.
Célja a pszichidtriai betegek lakdkirnyezetében térténd gondozdsa, tovdabbd
gyogyulasuk és rehabilitdcidjuk elbsegitése.

A kozosségi pszichidtriai ellatds feladata biztositani:

- a lakékérnyezetben torténd segitségnyrijtdst

- a meglévd képességek fenntartdsat, illetve fejlesztését

- a pszicho-szocialis rehabilitaciot

- szocidlis és mentdlis gondozdst

- az orvosi vagy egyéb terdpids kezelésen, szolgaltatisban vald részvétel
osztonzését és figyelemmel kisérését

- a szolgadltatdst igénybevevd dllapotanak folyamatos figyelemmel kisérését.

o Szocidlis foglalkoztatds:
A4 szocidlis foglalkoztatds a Foglalkoztatd, mint kiilsé foglalkoztaté éltal, részben
munkaviszony keretében torténd — terdpids jellegli — munkavégzés utjan
megvalosuld, — munka-rehabiliticié  és  fejleszté-felkészits foglalkoztatas
formajaban torténik.

A fejleszto-felkészitd foglalkoztatds célja a szocidlis intézményben ellatott
személy szamdra munkafolyamatok betanitdsa és foglalkoztatdsa révén az 6ndllé
munkavégzd képesség kialakitisa, helyredllitisa, fejlesztése, valamint az elldtott
Selkészitése védett munka keretében, illetve a nyilt munkaerdpiacon térténd
onadllo munkavégzésre.

A foglalkoztatds kérében végzett tevékenység irodai papirdru gyartas.

14



IV. fejezet
A koltséovetési szerv felépitése

1. A koltségvetési szerv vezetdje: a Kispesti Csaladsegitd Szolgalat és Gyermekjoléti
Kozpont vezetdje

2. Helyettesek:

a) Altalanos helyettes

b) Gyermekjoléti Kozpont, 6nallé szakmai egység, szakmai vezetdje, aki a helyettes
sziil6i haldzat feliigyeletét is ellatja

c) Csaladsegité Szolgalat szakmai vezetdje

d) Forrashaz Gondozasi Kézpont vezetdje

3. Otthonvezetok:

d) a Kispesti Csaladsegitd Szolgélat és Gyermekjoléti Kozpont Csaladok Atmeneti
Otthona vezetdje.

e) a Kispesti Csaladsegitd Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont Gyermekek Atmenti
Otthona vezetdje

4. Funkcionalis egységek:
- Csaladsegité Szolgalat
- Gyermekjodléti Kézpont:
= Gyermekjoléti szolgéltatas
= Utcai szocialis munka
= Koérhazi szocialis munka
=  Készenléti szolgalat
= Kapcsolattartasi ligyelet
= Helyettes sziil6i halozat
- Csalddok Atmeneti Otthona
- Gyermekek Atmeneti Otthona
- Forrashaz Gondozasi Kozpont

A szervezet hierarchiajat a 2. Sz. melléklet tartalmazza.

5. A Csaladsegito Szolgalat felépitése:

Munkatarsai

- szakmai vezetd 1 f6
- csaladgondozok 516
- szocialis asszisztens 1 6
- adossagkezelési tanacsado 216
- munkavallalési tanacsado 1 f6
- személyiigyi el6add 1 6
- palyazat felelos 1 f6
- gazdasagi ligyintézd 1 6
- technikai munkatars 16
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6. A Gyermekjoléti Kozpont felépitése:

Munkatéarsai

- szakmai vezetd 1 f6
- csaladgondozok 8 o
- fejlesztd pedagdgus 1 6
- szocialis asszisztens 1 f6
- utcai szocialis munkds 1f6

- gyermekvédelmi koordindtor  részmunkaidés foglalkoztatassal
7. A Csaladok Atmeneti Otthonanak felépitése:

a 15/1998.(IV.30) NM rendelet 1. szama mellékletében foglaltak szerint:
otthonvezetd 1 16

- csalddgondozok 216
- gyermekgondozé 2 16
- csecsemdgondozod 16

8. A Gyermekek Atmeneti Otthon4anak felépitése:

- Otthonvezet6 116
- Gyermekvédelmi assziszten 1 £6
- Nevel6 ’ 2 16
- Gyermekfeliigyel6 4 16
- konyhés-technikai személyzet 1 6
- 4 oras gyermekfeliigyeld 1 f6

9. Forrdshdz Gondozdsi Kizpont felépitése:

- Gondozasi Kézpont vezetd 1f6
- terdpias munkatdrs 416
- gondozo 2f6
- pszichologus 2f6
- gazdasagi tigyintézd 1fo
- adminisztrator 1fo
- recepcios 1fo
- informatikus 116
- gondnok 1fo
- ¢gjjelior 3f6
- technikai munkatars 1fo
- miivészetterapids munkatdrs részmunkaidds foglalkoztatdssal
- konyhas részmunkaidds foglalkoztatdssal

Feladataikat az 1. sz. mellékletben talalhato munkakéri leirasok szabalyozzak.
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V. fejezet

A koltséovetési szerv vezetoje, altalanos helyettese, a szakmai vezetok és az

1.

otthonvezetok feladatai

A koltségvetési szerv vezetdje

A koltségvetési szerv vezet6je a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 modositott 1992.

évi

XXXIII. térvény 23. § (2) bekezdése szerint, magasabb vezetd allasu

kozalkalmazottnak mindsiil, akit a Budapest Févaros XIX. ker. Kispest Onkorményzat
Képvisel6-testiilete palyazati eljaras alapjan nevez ki 5 év hatdrozott idére (23. § (3)
bekezdés szerint).

2,

a)

b)

A vezeto feladatai

Szervezési feladatok:

Vezeti a koltségvetési szervet, biztositja a korszerli, magas szinvonali szakmai,
gazdasagi feladatok ellatasat.

Gondoskodik a koltségvetési szerv szakszerli és torvényes miikddésérdl, a
szabalyzatok betartasarol.

Elkésziti a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatot (tovabbiakban SZMSZ), és a
munkakori leirdsokat. Gondoskodik a Munkavédelmi Szabalyzat és a Tlizvédelmi
Szabélyzat elkészitésérol.

Meghatarozza a szakmai munka alapelveit, realizalasanak modjat és formajat.

Informacios feladatok:

Folyamatosan gondoskodik a dolgozok szakmai tovabbképzésérdl, szupervizidk
tartasardl, eset-konferencidk és konzultaciok lehetoségérol.

Egyiittm{ikodik az onkormanyzat és a szakmai szervezetek kozotti informaciok
cser¢jében.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyok valtozésat, és annak hatasait
beépiti az intézmény munkajaba.

Ellen6rzési feladatok:

Meghatarozza a vezet6i ellendrzés szabalyait.

Kialakitja a Csaladsegité Szolgdlat és a Gyermekjoléti Kozpont kozotti
munkamegosztast, a szolgalatok miikodési rendjét, biztositja a munkafegyelmet és
az etikai szabalyok érvényesiilését, valamint ellendrzi betartasukat.

Dont a koltségvetési szerv miikodésével kapcsolatban minden olyan ligyben,
amelyet jogszabaly vagy kollektiv szerz6dés nem utal mas hataskorbe.

A vezeto jogkorei

Képviseli a koltségvetési szervet, kiadmanyozza a koltségvetési szerv ligyiratait.
Munkaltatoéi jogkort gyakorol a jogszabalyokban meghatarozott keretek kozott a
koltségvetési szerv dolgozai felett.

Onallé bérgazdalkodoi jogkorrel rendelkezik a koltségvetési szerv sajat béralapja
vonatkozésaban.
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- Egyetertési  (egyiittm{ikodési) jogkdrrel rendelkezik a koltségvetési  terv
elkészitésében. Felels a koltségvetés betartasaért és végrehajtasaért, valamint a
koltségvetési beszamold elkészitéséért.

- A koltségvetési szerv pénziigyeire vonatkozoan utalvanyozasi jogkorrel a Segitd
Kéz Kispesti Gondozé Szolgalat vezetdje rendelkezik, amely kizardlag a
koltségvetési szerv vezetdjének szakmai teljesités igazolasaval egyiitt érvényes.

- A vezet felel6s a sajat hataskorben tett intézkedések helyességéért, a fenntartd
szervezet utasitasainak végrehajtasaért, az onkormanyzati rendeletekben foglaltak
betartasaért és betartatasaért.

- A vezetd felelds a kéltségvetési szerv miikGdésében és gazddlkodasaban a
gazdasagossdg, a  hatékonysig és az eredményesség  kovetelményeinek
érvényesitéséért.

- A vezetd felelés a rendelkezésére é&s kezelésére Atadott intézményi vagyon
megOrzéseért és dllaganak megbvasaért.

- A vezetd felelbs a kéltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének és az annak részét
képezé belsé ellendrzés megszervezéséért és hatékony miikodtetéséért

- Az Onkorményzat Keépvisel§ testiiletéts] rendeletben kapott felhatalmazas alapjan a
CSAO-ban elhelyezett csalddokkal az ellatasi szerzdés megkdtése.

- Az Onkormanyzat Képvisel§ testiiletétd] rendeletben kapott felhatalmazas alapjan a
GYAO-ban gondozott gyermekek sziileivel/torvényes képviseldjével a megallapodas
megkotése.

- A GYAO-ban elhelyezett gyermekek 4atmeneti gondozasanak sziildi kérelemre
torténd meghosszabbitisa.

- A GYAO-ban elhelyezett gyermekek esetében megallapitott személyi téritési dij
merseklése, illetve elengedése a helyi szocialis rendeletben rogzitett feltételek
teljesiilése esetén.

4. A vezetd kapcsolati rendszere

A koltségvetési szerv vezetSje kapcsolatot tart fenn a Budapest Févaros XIX. ker.
Kispest Onkorményzat vezetOivel, annak Szocialis és Lakasiigyi bizottsagaval, a
Pénziigyi és Koltségvetési bizottsigdval, tovabba az Ugyrendi és Kézbeszerzési
bizottsdgdval, az Onkormanyzat hivatalival és intézményeivel, részt vesz a Képvisels-
testiilet iilésein.

Egyiittmiikodést alakit ki az illetékes hatdsagi szervezetekkel, egészségiigyi
intézményekkel, egyhézi és karitativ szervezetekkel.

5. Helyettesités rendje

A koltségvetési szerv vezetdjének tivollétében — rendes szabadsag, betegdllomdny —
Jfeladatait és jogkéreit, kivéve a munkdiltatéi Jogkort, mindenkori dltaldnos helyettese
gyakorolja.

Amennyiben a kéltségvetési szerv vezellje és az dltaldnos helyettes egy idében van

tavol, a feladat ellatdsaval a szakmai vezetdk egyikét vagy a Csalidok Atmeneti
Otthonanak vezetdjét bizza meg irdsban.
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A helyettesitést ellato szakmai vezetd vagy dltalanos helyettes a vezetd tavollétében
iranyitja az intézményt, ellatja a gazdasagi feladatok feliigyeletét, valamint minden
teriileten kiadmanyozasi, alairasi joggal bir, kivéve a munkaltatdi jogkor gyakorldsanak
teriiletét, valamint a hosszu tavu koételezettségvallalast és szerzodés kotést.

A vezetd tavollétének letelte utdn a helyettesitéssel megbizott szakmai vezeté vagy az
dltalanos helyettes, szoban tdajékoztatia az intézmény vezetdjét tavollétében megtett
intézkedéseirol, dontéseirol, az intézmény életét érinté eseményekrol.

6. A vezeté helyettesek feladatai

A vezetd helyetteseket a koltségvetési szerv vezetje nevezi ki. Szervezetileg a
koltségvetési szerv vezetdjének kdzvetlen irdnyitasa alé tartoznak.

a) Altalanos helyettes

- A vezet0 tavollétében ellatja a koltségvetési szerv iranyitasat.

- Eloékésziti a koltségvetést és gondoskodik annak végrehajtasarol.

- Elkésziti a sziikséges statisztikakat, beszdmolokat.

- Figyelemmel kiséri a jogszabalyok véaltozésait.

- Elokésziti a munka- €s egylittmiikodési szerz6déseket.

- Irényitja a technikai munkatarsakat, 6sszehangolja a munkajukat.

- Az éaltalanos helyettes feladata és hataskore, valamint egyéni felelossége mindazon
teriiletekre kiterjed, amelyet munkakori leirasa tartalmaz.

b) Gyermekjoléti Kozpont szakmai vezetdje

A vezetd és az altalanos helyettes tartds tavollétében ellatja a koltségvetési szerv
iranyitasat. Meghatarozza a csoport miikodésének alapelveit, feladatait, litemezését,
koordinalasat és végrehajtasat.

¢) Csaladsegitd Szolgalat szakmai vezetdje
Meghatarozza a csoport mitkodésének alapelveit, feladatait, litemezését, koordinalasat
és végrehajtasat.

d) Forrdashaz Gondozasi Kozpont vezetdje

- Ellatia a Forrashaz Gondozasi Kézpontban miikodo szakmai egységek munkdjanak
koordindlasat.

- A nappali ellatas feladatait ellato munkatarsak feladat végzését iranyitja és ellendrzi

- Folyamatosan gondoskodik a dolgozok tovabbképzésérdl, szuperviziok tartdsarol,
eset-konferencidk, és konzultdciok lehetéségerol.

- Egyiittmiikédik az onkormdnyzat és a szakmai szervezetek kozotti informdciok
cseréjében.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyok valtozdsat, és annak hatdsait
beépiti a Gondozasi Kozpont munkdjaba.

- Kialakitia a Gondozasi Kézpont miikédési rendjét, biztositja a munkafegyelmet és
az etikai szabalyok érvényesiilését, valamint ellendrzi betartasukat.
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6. Otthonvezeték feladatai

Az Otthon vezet6je a kdzalkalmazottak jogallasardl szol6 modositott 1992, évi XXXIIL.
torvény alapjén vezetd beosztasi koézalkalmazottnak mindsiil, akit a Kispesti
Csaladsegit6 Szolgalat és Gyermekjoléti Kdzpont vezetdje nevez ki és gyakorolja felette
a munkaltatoi jogokat.

a) Szervezési feladatok:

- Vezeti az Otthont.

- Gondoskodik az Otthon szakszer(i és térvényes miikodésérdl, a szabalyzatokat
betartatja.

- Elkésziti a vezetd iranyitasival a munkakéri leirasokat.

- A vezetd tavollétében megkdti a GYAO-ban gondozott  gyermekek
sziileivel/térvényes képviseljével a megallapodast.

b) Informécios feladatok:

- Folyamatosan gondoskodik a dolgozok tovabbképzésérdl, szupervizidk tartisarol,
eset-konferencidk, és konzulticidk lehetdségérdl.

- Egyiittm(kodik az 6nkorményzat és a szakmai szervezetek k&zétti informacidk
cseréjében.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyok valtozé4sat, és annak hatasait
beépiti az otthon munkéjaba.

c¢) Ellendrzési feladatok;
- Kialakitja az otthon miik$dési rendjét, biztositja a munkafegyelmet és az etikai
szabalyok érvényesiilését, valamint ellendrzi betartasukat.

7. Otthonvezet6 jogkorei

Az otthonvezetd felel6s a sajat hataskorében tett intézkedések helyességéért, a fenntartd
szervezet utasitisainak végrehajtasaért, az onkormanyzati rendeletekben foglaltak
betartasaért és betartatasaért.

Az otthonvezet$ felelés a rendelkezésére és kezelésére atadott intézményi vagyon
megOrzéséért és dllagdnak megdvasaért.

VI. fejezet
A koltségvetési szerv miikodésének rendje

1. Munkarend

A vezetd és a vezetd Aaltaldnos helyettese kotetlen munkaidében dolgoznak,
munkaidejiik heti 40 6ra.

A szocidlis dolgozok és a csaladgondozok kotetlen munkaidében dolgoznak,

munkaidejiik 40 6ra, mely teriileti munkéabél és irodai elfoglaltsagbol tevidik dssze a
heti beosztas szerint. A heti beosztast az intézményvezeté engedélyezi.
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A f64llasu dolgozok munkaideje: heti 40 6ra

Hétfotol — csiitortokig 8:00 — 16:30-ig

Pénteken 8:00 — 14:00-ig tart

kivéve: GYAQ és Forrdshdz Gondozdsi Kozpont dolgozéi.

A GYAO-ban foglalkoztatott gyermekfeliigyelék és neveldk munkaideje heti 40 6ra,
melyet valtozo idobeosztasban, folyamatos és tobbmiiszakos munkarendben végeznek.
Beosztasukat az otthonvezet6 hagyja jova. A 4 6ras gyermekfeliigyeld részmunkaidében
foglalkoztatott kozalkalmazott.

A Forrashaz Gondozasi Kozpont munkatarsainak munkaideje: heti 40 ora

Heétfotél — Csiitortokig 9:00- 17:00-ig

Pénteken 8:00 — 16:00-ig tart.

A Forrashazban az éjjeliorok foglalkoztatdasa éjszakai miiszakban torténik, valtozo
idobeosztasban.

A szerz8déses munkaviszonnyal rendelkez6 munkatdrsak munkaideje a szerz6désben
foglaltak szerint alakul.
2. Ugyfélfogadasi ido6:

Csaladsegito Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont esetében:

Nyitvatartasi id6: Hétfo — Szerda — Csiitortok 8:00 - 16:30
Kedd 12:00 - 16:30
Péntek 8:00 — 14:00

Az ligyfélfogadas az ligyeleti beosztas szerint a nyitvatartasi idoben torténik.

A jogasz és a pszichologusok heti egy alkalommal tartanak tigyfélfogadast a 3. sz.
mellékletben szerepl6 beosztas szerint.

A Forrashaz Gondozasi Kozpont esetében:
Nyitvatartasi idé: Hétfo — Péntek 10:00-16:00

A Csaladok Atmeneti Otthona és a Gyermekek Atmeneti Otthona folyamatos nyitva
tartassal lizemel.

VILI. fejezet
Zaro rendelkezések

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Budapest Fovaros XIX. ker. Kispest
Onkorményzat Képvisels-testiilete hagyja jova. A szabdlyzat a testiileti dontést kdvetd
napon 1ép hatélyba. Ezzel egy idében a 763/2008. (X1.18.) szamu Onkormdnyzati
hatarozattal elfogadott korabbi SZMSZ hatalyat veszti.

Az SZMSZ mellékletei:

1. sz. melléklet - kzalkalmazottak munkakori leirasa

2. sz. melléklet - szervezeti felépités

3. sz. melléklet - jogasz és a pszichologusok ligyfélfogadasi rendje
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4. sz. melléklet - A Kispesti Csaladsegitd Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont hazirendje
- A Kispesti Csaladsegit6 Szolgalat és Gyermekjéléti Kozpont Gyermekek
Atmeneti Otthonanak hazirendje
- A Kispesti Csaladsegitd Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont Csaladok
Atmeneti Otthonénak hézirendje
- A Kapcsolattartasi Ugyelet hazirendje
- A Forrashdz Gondozasi Kozpont hdzirendje
. sz. melleklet - Egyiittmiik6dési megallapodas (Segitd Kéz Kispesti Gondozé Szolgalattal)
sz. melléklet - Iratkezelési szabalyzat
sz. melléklet - Munkavédelmi szabélyzat
sz. melléklet - Tiizvédelmi szabalyzat
. sz. melléklet - Szakmai programok
0. sz. melléklet - Egyiittmiikodési megallapodas a korhézi szocilis munka megvaldsitasarol

SPXNoOL

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot a Budapest Févaros XIX. keriilet Klspest
Onkormanyzat Képviseld-testillete az ............ (<ee..) szdmG normativ  Okt.
hatarozatéval hagyta jova.

Budapest, 201 1. aprilis 28.

...................................................................................

Gajda Péter Dr. Istvanfi Sandor
polgarmester jegyzo
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